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DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE
FOTO

PERSONALES

1. Nombre completo, fiel al acta de nacimiento:

Apellido paterno
Apellido materno
Nombre (s)

2. Lugar de nacimiento:
Ciudad
Estado
Pais

3. Fecha de nacimiento: / /
DD MM AA

4. Nacionalidad:

5. Direccidn (es) electrénica (s):

6. Domicilio de residencia en la Ciudad de Puebla (incluya los datos necesarios):
Calle
No. Exterior
No. Interior
Colonia C.P.
Teléfono (s)

7. Domicilio alternativo en caso de radicar fuera de la Ciudad de Puebla (incluya los datos necesarios):
Calle

No. Exterior

No. Interior

Colonia C.P.
Teléfono (s)

FAMILIARES

8. Conyuge
Nombre
Fecha de nacimiento: / /

DD MM AA
Egresado (a) Andhuac Si___ No
Empresa donde trabaja
Puesto
Teléfono (s)
Direccion (es) electronica (s)




9. Hijos:
Nombre

Fecha de nacimiento

10. Personas a quien acudir en caso de no poder localizarlo a Usted:

Nombre Teléfono Relacion
PERFIL ACADEMICO
11. Estudios superiores
, FECHADE  |PROMEDIO | TiTULO
NIVEL INSTITUCION PROGRAMA INICIO Y TERMINO | GENERAL | SI |NO

Licenciatura

Especialidad

Maestria

Doctorado

Diplomado

Otros:

Otros:

Otros:

PERFIL LABORAL
12. ; Trabaja actualmente?:  Si ( ) Continte en pregunta 13
No( ) Paseapregunta 14

13. Nombre de la empresa:

Desde Mes Afio

Giro de la empresa: Comercio, Industria, Educacion, Servicio, Gobierno, Finanzas, Otro

Puesto que ocupa

Reportando a (puesto)

Usted es: Empleado de planta ( ), Empleado de honorario ( ), Propietario ( )

Principal responsabilidad

Numero de personas que le reportan

Sueldo inicial Sueldo actual

Teléfono (s)

Direccion electronica

14. Lista sus ultimos tres trabajos de tiempo completo

Periodo Motivo de

Nombre de la empresa Puesto Direccion

Inicio / Término

Teléfono

separacion




ASPECTOS IMPORTANTES

Hago constar que todos los datos contenidos en esta solicitud son verdaderos.

Que no abrevié ni omiti ningun dato, a fin de que se considere mi solicitud.

Estoy de acuerdo en que la Universidad Anahuac Puebla no me permita inscribir en el siguiente periodo escolar, o algo
al que haya sido condicionado en su caso, ni me expida ningun certificado o constancia de los estudios que llegue a
cursar, a menos que haya entregado la documentacion correspondiente.

A la firma de la presente solicitud acepto los Principios y Mision del Centro de Actualizacion y Posgrado, asi como las
caracteristicas de su proceso educativo, sus normas y reglamentos.

Fecha de solicitud Nombre y Firma del Solicitante

Documentacion:
La entrega de esta solicitud, debidamente requisitada, es indispensable para poder continuar con el trdmite de admision.

La documentacion requerida para nivel Especialidad es la siguiente:
A) Si usted posee un titulo profesional a nivel licenciatura, la documentacion requerida es:
o Original del certificado de Estudios en Licenciatura con validez oficial, legalizado por las autoridades
estatales en su caso.
o Fotocopia certificada* del titulo profesional.
e Fotocopia certificada* de la cédula profesional.
e Original del Acta de Nacimiento.
e  Curriculum Vitae.
e Dos cartas de recomendacién académica o de experiencia laboral.
e Cuatro fotografias tamafo infantil.
o  Sirealizé sus estudios en el extranjero:
o Original y copia del Certificado de Estudios Profesionales de la Licenciatura, legalizado por el Consul
Mexicano, o bien apostillado
e por el gobierno segun el gobierno de procedencia.
e Copia del titulo profesional, legalizado por el Consul Mexicano.
e Revalidacion de los estudios ante la S.E.P.
e Original del Acta de Nacimiento.
e (Cédula profesional.

B) Si desea cursar un programa de especialidad como opcién de titulacion debera:
1. Siusted es egresado Andhuac y desea cursar un programa autorizado como opcion de titulacion, los
documentos que debera:
e (Carta de liberacion de Servicio Social.
e Revision de estudios S.E.P. (Certificado total de estudios, con valor oficial).
e Curriculum Vitae.
e Dos cartas de experiencia laboral.
e Tres fotografias tamafio infantil.



2. Siusted proviene de otra institucidn, tiene nivel licenciatura, pero todavia no posee titulo profesional
(pasante) y desea cursar el programa como opcion de titulacion, la documentacidn requerida es:

e  Original del Acta de Nacimiento.

o Original del Certificado de Estudios totales de licenciatura con validez oficial S.E.P., legalizado por las
autoridades estatales en su caso.

e Carta de autorizacion de la Universidad de procedencia para estudiar el programa de posgrado como opcion
de titulacion.

e  Curriculum vitae.

e Dos cartas de recomendacion académica o de experiencia laboral.

e Cuatro fotografias tamafio infantil.

3. Siusted es extranjero, ademas de los documentos requeridos en el inicio correspondiente a cada caso,
debera incluir la siguiente documentacion:

e Original del Acta de Nacimiento, legalizada por el Consul Mexicano del lugar.

e Copia de la forma migratoria vigente, autorizada por la Secretaria de Gobernacién.

e Original del documento de autorizacion expedido por la Secretaria de Relaciones Exteriores para cursar el
programa elegido en el Centro de Actualizacion y Posgrado.

* Las fotocopias de los documentos solicitados, deberan ser certificados ante Notario Publico.

PARA USO EXCLUSIVO DEL CENTRO DE ACTUALIZACION Y POSGRADO

Nombre y Firma de Coordinador del Programa

Vo.Bo. Administracion Escolar
Candidato Aceptado Si No Fecha de aceptacion




AVISO DE PRIVACIDAD

En términos de los previsto en la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares (en los sucesivo denominado como “la
Ley”), el Centro de Actualizacion y Posgrado, institucion de educacion superior operada por Investigaciones y Estudios Superiores, S.C., titular del
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios otorgado por Decreto Presidencial publicado en el D.O.F. de fecha 26 de noviembre de 1982 establece el
presente Aviso de privacidad de conformidad con lo siguiente:

Términos y Condiciones

1) El presente Aviso de Privacidad tiene por objeto la proteccidn de los datos personales de los integrantes de la comunidad universitaria, (aspirantes,
alumnos, egresados, personal directivo, personal docente y personal administrativo), mediante su tratamiento legitimo, controlado e informado, a efecto
de garantizar su privacidad, asi como su derecho a la autodeterminacion informativa.

2) Dato personal es cualquier informacion concerniente a una persona fisica identificada o identificable; el responsable de recabar los datos personales
es el area de atencion preuniversitaria procesos de promocidn e inscripcion de alumnos); el area de administracion escolar (una vez que los alumnos se
hayan inscrito formalmente); y el area de recursos humanos (para personal directivo, docente y administrativo).

3) El domicilio del Centro de Actualizacién y Posgrado y del area responsable, es el mismo que tiene registrada la sede de la Universidad Anahuac ante
la Secretaria de Educacion Publica.

4) Al proporcionar tus datos personales por escrito a través de una solicitud, formato en papel, formato digital, correo electronico, o cualquier otro
documento, aceptas y autorizas al Centro de Actualizacion y Posgrado utilizar y tratar de forma automatizada tus datos personales e informacion
suministrados, los cuales formaran parte de nuestra base de datos con la finalidad de usarlos, en forma enunciativa, mas no limitativa, para: identificarte,
ubicarte, comunicarte, contactarte, enviarte informacion y/o bienes, asi como para enviarlos y/o transferirlos a terceros, dentro y fuera del territorio nacional
por cualquier medio que permita la ley para cumplir con nuestros fines sociales. Mediante la aceptacion y autorizacion para el tratamiento de tus datos
personales en los términos antes sefialados, nos facultas expresamente a transferilos a autoridades de cualquier nivel (Federales, Estatales,
Municipales), organismos publicos y privados, diversas empresas y/o personas fisicas, dentro y fuera de México, con el propésito de certificar tus estudios
y competencias asi como para participar en sus procesos de seleccion de personal y aplicar a los diversos puestos de trabajo vacantes que éstas
publiquen en nuestra Bolsa de Trabajo; y nos autorizas a poder emitir documentacion, oficial o no, a tus representantes legales y familiares o parientes.

5) La temporalidad del manejo de tus datos personales sera indefinida a partir de la fecha en que nos los proporciones, pudiendo oponerte al manejo de
los mismos en cualquier momento que lo consideres oportuno, con las limitaciones de Ley; en caso de que tu solicitud de oposicion se procedente, el
Centro de Actualizacion y Posgrado dejara de manejar tus datos personales sin ninguna responsabilidad de nuestra parte. Quedan fuera de este supuesto
las Bases de Datos referentes a

las calificaciones y demas informacion académica de los alumnos, ex alumnos y egresados del Centro de Actualizacion y Posgrado, y alumnos en
movilidad o en intercambio provenientes de otras instituciones.

6) El area del Centro de Actualizacion y Posgrado responsable del tratamiento de tus datos personales, esta obligada a cumplir con los principios de
licitud, consentimiento, informacion, calidad, finalidad, lealtad, proporcionalidad y responsabilidad tutelados en la Ley; por tal motivo con fundamento en
los articulos 13 'y 14 de la Ley, el Centro de Actualizacion y Posgrado se compromete a guardar estricta confidencialidad de tus datos personales, asi
como a mantener las medidas de seguridad

administrativas, técnicas y fisicas que permitan protegerlos contra cualquier dafio, pérdida, alteracion, acceso o tratamiento no autorizado.

7) En términos de lo establecido por el articulo 22 de la Ley, tienes derecho en cualquier momento a ejercer tus derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion al tratamiento de tus datos personales, mediante la solicitud via correo electrénico dirigido al Lic. Miguel Angel Sanchez Ocampo
(msanchez@anahuac.mx), o por escrito en el domicilio oficial de cada sede de la Universidad Anahuac en la Republica Mexicana solicitud que debe
contener los requisitos que marca la Ley.

8) El Centro de Actualizacion y Posgrado ocasionalmente modificara y corregira este Aviso de Privacidad, por lo tanto te pedimos que revises este aviso
regularmente en la pagina de internet que corresponda, 0 en www.anahuac.mx

9) El Centro de Actualizacion y Posgrado protegera tus datos personales en los términos de la Ley, y te comunicara los elementos contenidos en las
fracciones del articulo 16 de la Ley.

10) Aportar tus datos personales, cubrir el pago de inscripcion al Centro de Actualizacion y Posgrado y seleccionar asignaturas, es un hecho que presume
tu total aceptacion al contenido del presente Aviso de Privacidad. No obstante, te pedimos suscribir de conformidad el presente documento, el que formara
parte de tu expediente como integrante del Centro de Actualizacion y Posgrado.



http://www.anahuac.mx/

