AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL CAPITAL HUMANO

PRIMERO. QUIEN ES EL RESPONSABLE Y DONDE SE ENCUENTRA

Investigaciones y Estudios Superiores, S.C. (en lo sucesivo, la Universidad, Universidad Anahuac, o la
Responsable, indistintamente) con domicilio legal en Calle Orién Norte S/N, Col. La Vista Country Club, C.P.
72810, San Andrés Cholula, Puebla, es responsable de cuidar la informacion que nos das y protegerla de
acuerdo con las leyes sobre datos personales.

SEGUNDO. QUE INFORMACION RECOPILAMOS Y USAMOS
La Universidad trata informacion personal sobre ti, siendo en especifico las siguientes categorias:

Identificacion;

Caracteristicas fisicas;
Biométricos;

Contacto;

Académicos;

Laborales;

Patrimoniales o financieros, y
Migratorios.

Si nos das informacion personal de tus familiares o amigos, aceptas que has pedido permiso a esas personas
para que les demos tratamiento a su informacion, de acuerdo a las razones que se mencionan en este Aviso
de Privacidad.

USO DE DATOS PERSONALES SENSIBLES
La Universidad podra tratar datos personales de aquellos considerados como sensibles, relacionados con las
siguientes categorias:

e Creencias religiosas, filosoficas o morales,
e Datos de Salud.

Si se trata de informaciéon de menores de edad, sus padres o tutores legales deben dar permiso para usar y
cuidar esa informacién. Esto es conforme a las reglas de representacién dispuestas en el Codigo Civil Federal.

TERCERO. PARA QUE USAMOS TUS DATOS PERSONALES

Queremos que estés seguro y tengas confianza en la Universidad Andhuac, por eso te explicamos las razones
por las que usamos la informacion personal que nos das. De esta forma, podras tomar decisiones informadas,
tener control sobre tu informacion y ejercer tus derechos de privacidad y proteccidn de datos personales.

a. Finalidades primarias (las necesarias para la existencia, mantenimiento y cumplimiento de la relacion
juridica):
o Elaborar expedientes Unicos de personal.
e  Gestionar, controlar y administrar el pago de némina.
e Crear una cuenta de correo electrénico institucional y asignacion de perfiles en los sistemas del
Responsable.
o Registrar histéricos y estadisticas del personal.
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Medir y evaluar los resultados de los procedimientos de seleccién establecidos por el Responsable.
Comunicar informacion corporativa, laboral y administrativa relacionada con el Responsable.
Contactar a sus familiares y/o dependientes econdmicos en caso de emergencia.

Asegurar el cumplimiento de obligaciones de confidencialidad, honorabilidad y transparencia,
mediante la implementacion de procedimientos administrativos y técnicos establecidos por el
Responsable para tales efectos.

Gestionar, controlar y administrar el pago de beneficios, salarios y prestaciones laborales.

Gestionar incidencias o incapacidades del personal de planta.

Gestionar el control de asistencias del personal de planta.

Gestionar, controlar y administrar el personal de planta, incluyendo capacitacion y desarrollo.

Asignar herramientas de trabajo, claves y contrasefias del personal de planta.

Comunicar instrucciones relacionadas con su grupo o puesto individual de trabajo.

Asegurar el cumplimiento de los procedimientos establecidos por el Responsable.

Verificar referencias personales y laborales.

Brindar programas de prevencion de accidentes, ayuda psicologica, espiritual, nutricidn o examenes
médicos; asi como para servicios de enfermeria, odontologia, nutricion y psicologia para saber que
esta sano y en condiciones fisicas para realizar actividades, asi como para conocer necesidades
especiales de salud en caso de alguna emergencia médica.

Cumplir con las disposiciones en materia laboral y otorgamiento de prestaciones, en su caso.

Derivado a que estos datos personales que nos proporcionas son necesarios para nuestra relacion con la
Universidad, no podras negar o revocar tu consentimiento ni oponerte a que los tratemos.

b. Finalidades Secundarias (que no son necesarias para la relacion juridica):

Para enviar informacién promocional de conferencias, congresos, cursos, diplomados, eventos,
seminarios, simposios y talleres, asi como de eventos culturales, deportivos, espirituales, recreativos
y sociales.

Para el uso de la imagen personal capturada en audio, fotografia o video, con fines de difusion,
distribucion y promocion de las actividades de esa institucion educativa, por cualquier medio, en el
territorio de los Estados Unidos Mexicanos y en el extranjero.

Para difundir participaciones en eventos, asi como la obtencion de reconocimientos por logros
destacados, a través de los medios de comunicacién universitarios.

Para contactarle e invitarle a participar en actividades relacionadas con la recaudacion de fondos, para
convertirse en donantes o bienhechores.

Para invitarle a participar en concursos, encuestas, eventos e investigaciones de mercado.

Las finalidades secundarias no son necesarias para la relacion que tienes con la Universidad Anahuac. Por lo
tanto, puedes negarte o retirar tu consentimiento para que utilicen tus datos con estos fines adicionales.

™ Doy mi consentimiento para el tratamiento de mis datos personales para finalidades secundarias.

" Declaro que no deseo que mis datos personales sean utilizados para las finalidades secundarias.
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Si no deseas que usemos tus datos para las finalidades secundarias, puedes negarte o revocar tu
consentimiento enviando un correo electrénico a amaldonado@admmx.org dentro de los préximos cinco dias
habiles.

CUARTO. COMPARTIENDO TUS DATOS CON TERCEROS
La Universidad podra realizar las siguientes transferencias:

¢Requiere
Terceros receptores Finalidades de las transferencias consentimiento
expreso?
Para informar el desempefio académico de
Donantes o bienhechores. los beneficiarios de los programas de Si.
becas.
Terceros (madre, padre, tutor, . .
: P Para contactar en casos de emergencia. Si.

asi como amigos o familiares).

Ademas, podra transferir los datos personales sean necesarios para atender requerimientos de informacién de
una autoridad competente, que estén debidamente fundados y motivados.

QUINTO. COMO EJERCER TUS DERECHOS ARCO, REVOCAR EL CONSENTIMIENTO y LIMITAR SU USO

Podras ejercer tus derechos ARCO, asi como revocar tu consentimiento para el tratamiento de tus datos
personales mediante el siguiente procedimiento:

o Eltitular debe acreditar su identidad y, si aplica, la identidad y personalidad del representante legal

e Presentar por escrito libre en el domicilio fiscal de la Universidad o por correo electronico a
amaldonado@admmx.org .

e La solicitud debe contener informacion detallada sobre los datos personales a los que se refiere y los
derechos que se desean ejercer. En caso de que la solicitud no cumpla con todos los requisitos, se
notificara al titular para que pueda corregirlo.

Por otro lado, si no quieres recibir correos o promociones de la Universidad Andhuac, puedes enviarnos un
correo electronico a amaldonado@admmx.org. Si se acepta tu solicitud, te registraremos gratis en una lista
para que no te envien mas correos o promociones. Te daremos un comprobante de registro y duraré tres afios,
después de eso se cancelara automaticamente.

SEXTO. CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD

La Universidad te informa que este aviso de privacidad puede cambiar en el futuro debido a cambios en las
leyes o politcas de privacidad. Si hay algin cambio, lo publicaran en su sitio web:
https://www.anahuac.mx/puebla/ para que puedas estar al tanto de cualquier cambio.

SEPTIMO. ORGANISMO GARANTE DE LA PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES.
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Si considera que su derecho a la proteccion de sus datos personales ha sido vulnerado, puede acudir ante el
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales, en su edificio
sede ubicado en Avenida Insurgentes Sur 3211, Insurgentes Cuicuilco, Coyoacan, Ciudad de México, C.P.
04530; a través de su pagina de internet; www.inicio.inai.org.mx, o al teléfono TELINAI 800 835 4324.

DECLARACION DE CONSENTIMIENTO

Otorgo mi consentimiento para que los datos personales, los datos personales sensibles que proporciono sean
tratados, durante el tiempo que resulte adecuado por la Universidad, asi como mi consentimiento para las
transferencias de datos personales, Unicamente para las finalidades establecidas en el presente Aviso de
Privacidad, el cual manifiesto que conozco y que fue puesto a mi disposicion previamente en
https://www.anahuac.mx/puebla/

Nombre y firma del titular de los datos personales,
o0 de su madre, padre, tutor o representante legal.

Ultima actualizacion: 01 de enero de 2025
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